Návod k použití  aplikace Chytrý vizitkář


Program Chytrý vizitkář čili eVisitCardOrganizer © slouží jako úložiště a ovladač chytrých vizitek systému na počítačích se systémem Windows 98/ME/2000/XP. 
Pokud chcete využít všech funkcí vizitkáře optimálně, musíte mít nainstalovaný Internet Explorer 5.0 a vyšší. Vizitkář funguje i se starší verzí, nebude však ale možné využít zcela všech funkcí,
 jako například oboustranné vizitky a podobné aktivní prvky. Počítáme však v brzké době s přizpůsobením aplikace na další operační systémy.


Instalace, odinstalace a přeinstalace

Program naleznete buď přímo na stránkách www.chytrevizitky.cz nebo na stránkách firem, které využívají jeho systém, ve stahovacím okně u každé vizitky. 
Po stažení a spuštění neškodného EXE souboru proběhne automatická instalace. Program přidá ikonku (zástupce) na pracovní plochu a do nabídky Start. Tu si pak pro snadnější dostupnost můžete „přetažením“ zkopírovat i do nástrojové lišty rychlého spouštěná u tlačítka „Start“.
Po instalaci získáte program s podobou klasického vizitkáře v elektronické podobě se všemi výhodami plynoucími z funkcí programu – snadné hledání, třídění, tisk a možnost aktualizace údajů na vizitkách pomocí internetové sítě a tím být v neustálém „virtuálním“ kontaktu s firmami, od kterých jsou chytré vizitky staženy.

Vizitkář lze jednoduše odinstalovat standardním postupem, volbou ovládací panely v nabídce Start -> přidat nebo ubrat programy -> EVC. 
Při „odinstalaci“ si zvolte, zda si přejete odstranit vše, nebo jen program a vizitky si ponechat (doporučujeme pro případ, že si chcete nainstalovat vizitkář od jiné firmy a právě od ní dostávat aktuality ve vizitkáři - přeinstalace).

Přeinstalaci můžete absolvovat i zkráceným postupem: bez ohledu na to, že již vizitkář máte, kliknete na instalační odkaz vybrané firmy (odkaz je vždy u její vizitky ke stažení) a spustíte stahování volbou Otevřít. Po dokončení je postup a registrace stejný jako u první instalace. 
Od následujícího spuštění máte vizitkář od zvolené firmy.


Spuštění a ovládání
Vizitkář spustíte buď z menu, nebo přímo z pracovní plochy (případně z levé lišty, kam jste si zástupce zkopírovali). 
Při prvním startu se Vás nejprve dotáže na základní nastavení (automatická aktualizace, zapnutí zvukových efektů, spouštění se spuštěním počítače) a minimální údaje (věková skupina a pohlaví), které slouží k registraci vašeho vizitkáře do systému Chytré vizitky a slouží výhradně k informacím pro reklamní bannery a volbu těch správných informací pro vás. 
K nastavení spouštění, aktualizace a zvuku se můžete kdykoliv vrátit z běžící aplikace kliknutím pravým tlačítkem myši a volbou v menu, nebo tlačítky v pravém horním rohu aplikace a změnit je. 
Po zadání základních údajů již následuje titulní stránka vizitkáře. 
Ve spodní části tlačítkem „OTEVŘÍT“ vstoupíte do samotného vizitkáře.
V horní části ovládáte pomocí záložek hlavní části pohledů – 
VIZITKÁŘ, SEZNAM VIZITEK a SEZNAM FIREM, dále položku, podle které se vizitky třídí.
Vizitkář můžete mít stále spuštěný, jeho zátěž systému je zanedbatelná. 
Lze jej minimalizovat pomocí tlačítka v horním pravém rohu do TRAY-BARu (místo vpravo dole u hodin), kde je vždy rychle po ruce. K zobrazení pak stačí jediný klik.

Kdekoliv ve vizitkáři stiskem pravého tlačítka myši vyvoláte menu, ve kterém se můžete vrátit ke konfiguračnímu dialogu, nebo vyvolat automatickou aktualizaci.

Titulní stránka

Obsahuje 2 reklamní bannery, jeden pro firmu, od které jste vizitkář získali, a druhý pro systém chytré vizitky. 
Pokud Vás upoutala některá reklama, kliknutím na banner se otevře relevantní WWW stránka v novém okně. Pokud ne, kliknutím na „otevřít“ vstoupíte do hlavní části Vizitkáře.

Hlavní stránka – vizitkář

V prostoru nad vizitkami jsou navigační šipky, kterými Chytrým vizitkářem můžete listovat buď po stránkách, nebo na začátek či konec.
Vpravo je abecedník pro rychlou navigaci a vyhledávání.
U každé vizitky může být několik ikonek:
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 NOVÁ – Vizitka se pravděpodobně přidala nedávno a ještě neproběhla její kontrola se serverem chytré vizitky. Není tak zaručena správnost jejích údajů, doporučujeme co nejdříve aktualizovat. (pravým tlačítkem myši a volbou aktualizace, či příslušným tlačítkem).
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 POZNÁMKA – Ke každé vizitce můžete vložit své soukromé poznámky. Vizitku, kde poznámky již jsou, poznáte snadno podle žluté barvy [image: image3.png]


 ikonky.
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 VYMAZÁNÍ – Touto ikonkou můžete vizitku odstranit z vizitkáře.
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 SMAZANÁ NA SERVERU – Takto označenou vizitku smazal její majitel na svém www serveru. Na datech vizitky již není zaručena aktualita a správnost, doporučujeme ji z vizitkáře odstranit.

Kdekoliv ve vizitkáři stiskem pravého tlačítka myši vyvoláte menu, ve kterém se můžete vrátit ke konfiguračnímu dialogu, nebo vyvolat automatickou aktualizaci.

Seznam vizitek

Zde můžete listovat ve vizitkách, pokud Vám tento pohled lépe vyhovuje. Vizitek se na jednu stránku vejde více a údaje jsou přehlednější.

Seznam firem

Podobně, jako seznam vizitek, funguje i seznam firem.

Přidání další vizitky

Pokud máte nainstalovaný vizitkář, stačí na stránkách, které podporují systém Chytré vizitky, kliknout na odkaz stáhnutí u příslušné vizitky a v následujícím dialogu zvolit „Otevřít“ a program si ji přidá do své lokální databáze bez ohledu, zda je spuštěn či ne.  

Pokud nemáte vizitkář ještě nainstalovaný, není možné vizitky ukládat ani prohlížet. 
Nainstalujte si nejdříve vizitkář, postup je v kapitole instalace a odinstalace.

Automatická aktualizace

Vizitkář se snaží uchovávat údaje na vizitkách aktuální, proto občas (několikrát denně) naváže spojení s centrálním serverem s v případě potřeby aktualizuje zastaralé údaje. Tuto automatickou činnost můžete povolit i zakázat v konfiguračním dialogu, který se Vám zobrazí při instalaci nebo kdykoliv z kontextového menu, nebo pomocí tlačítek. Pokud máte trvalé připojení k internetu, doporučujeme volbu zapnout. Pro občasné připojování je vhodnější volbu vypnout a provádět aktualizace ručně (také z kontextového menu, či tlačítek).

Tisk

Tisk je možný jak seznamu vizitek, tak seznamu firem a to kliknutím pravého tlačítka a výběrem z menu anebo příslušným tlačítkem. Získáte tak tištěný přehled kontaktních informací všech vámi stažených vizitek.

